
 
 

สวนกิจการนักศึกษา 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

งาน   งานบริหารทั่วไปและธุรการ                                 .  

เร่ือง  การขอผอนผันทหารกองเกินเขากองประจําการ              

. 

รหัสเอกสาร............. 

แกไขคร้ังที่............... 

วันที่บังคับใช........... 

หนา......................... 

ข้ันตอนประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

ผูรับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีดําเนินการ เอกสารท่ีเกี่ยวของ 
  

 
 

  

นักศึกษาที่ขอ
ผอนผันทหารฯ 

 - ยื่นคํารองขอผอนผันทหารระบบ
ออนไลน “ยื่นคํารองผอนผันทหาร” 
ผานเว็บไซต dsa.wu.ac.th 

“ยื่นคํารองผอนผันทหาร” 
ออนไลน 

นักศึกษาที่ขอ
ผอนผันทหารฯ 

 - สงเอกสารประกอบการผอนผัน  
ทหารฯ จํานวน 2 ชุด  

- รับรองสําเนาถูกตองของเอกสารทุก
ใบ  ใบสําคัญ (สด.9) และหมายเรียก
รับราชการทหาร (สด. 35) ถาย
เอกสาร  หนา-หลังในแผนเดียวกัน 

- สด. 9 
- สด. 35 
- สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน 
- สําเนาบัตรประจําตัว

นักศึกษา 
- สําเนาทะเบียนบาน 
- สําเนาหลักฐานการเปล่ียน

ชื่อ-สกุล (ถามี) 
- สําเนาใบ สด. 10 กรณี

นักศึกษายายภูมิลําเนาทหาร 
- สําเนาใบ สด. 43 กรณียาย

สถานศึกษา 
เจาหนาที่งาน
ผอนผันทหาร 

 
 
 

ตรวจสอบ 
ความถูกตอง 

- ตรวจสอบรายละเอียดกับขอมูลใน
ระบบยื่นคํารองขอผอนผันทหาร     
ใหถูกตอง ไดแก 
 จังหวัดตามภูมิลําเนาทหาร 
 สถานที่อยูที่ติดตอไดของผูผอน

ผันทหาร และหมายเลขโทรศัพท 
 ชื่อ-สกุล บิดา มารดา และ

หมายเลขโทรศัพท 
 ที่อยูตามใบสําคัญทหาร (สด.9) 
 ที่อยูตามทะเบยีน 

- ตรวจสอบถูกตองกดรับเอกสาร 
ปรากฏสถานะ “เจาหนาที่รับเอกสาร
แลว” 

- ตรวจสอบไมถูกตองสงคืนผูผอนผันฯ 
และนําสงอีกคร้ัง 

- เอกสารตามขั้นตอน  
- “สงเอกสารประกอบการ

ผอนผันทหารฯ” 

นักศึกษาที่ขอ
ผอนผันทหารฯ 

 - ผูยื่นคํารองผอนผันทหารฯ ตรวจสอบ
รายชื่อสงเอกสารถกูตองถวน จาก
ระบบ “ยื่นคํารองผอนผันทหาร” 
 เพจงานผอนทหาร ม.วลัยลักษณ  
 เว็บไซต : dsa.wu.ac.th 

-           : ces.wu.ac.th 

รายชื่อผูยื่นคํารองผอนผัน
ทหารฯ  

เริ่มตน 

ยื่นคํารองขอผอนผันทหาร
ผานระบบออนไลน 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

ตรวจสอบรายชื่อขอรับการ
ผอนผันทหารฯ (1) 

สงเอกสารประกอบ 

การผอนผันทหารฯ 

ไมมีรายชื่อ 

มีรายชื่อ 



ผูรับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) - ขั้นตอน/วิธีดําเนินการ - เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

นักศึกษาที่ขอ
ผอนผันทหารฯ 

 - ผูยื่นขอผอนผันทหารฯ ตรวจสอบบัญชี
รายชื่อและหนังสือนําสง 

- พิมพไฟลหรือบันทึกไฟลเพื่อการอางอิง
วันแสดงตนตามหมายเรียกรับราชการ
ทหาร (สด. 35)  

ไฟลแสกนบันทึกขอความ
ภายนอกและบัญชีรายชื่อ 

  - ผูขอผอนผันทหารฯ ตรวจสอรายชื่อ
ผอนผันทหารฯ กับสัสดีตามภูมิลําเนา
ทหาร 

 
 
 
 

-  

นักศึกษาที่ขอ
ผอนผันทหารฯ 

 - นําเอกสารประกอบการผอนผันทหารฯ
ฉบับจริง ไปแสดงตนตามหมายเรียกรับ
ราชการทหาร (สด.35) ทุกปจนกวาจบ
การศึกษาตามหลักสูตร 

- เมื่อแสดงตนเสร็จส้ินจะไดรับ
หมายเรียกรับราชการทหาร (สด.35) 
ของปถัดไป 

- ไดรับ สด.43 เปนหลักฐาน 

- สด. 9 
- สด. 35 
- บัตรประจําตัวประชาชน 
- บัตรประจําตัวนกัศึกษา 
- ทะเบียนบาน 
- หลักฐานการเปล่ียนชื่อ-

สกุล (ถามี) 
- สด. 43 

  
  สิ้นสุด 

 
 
 

-  

 

ระยะเวลาดําเนินการของงาน  รวมระยะเวลา .....180.... วัน 

 เดือนตุลาคม - ธันวาคม สงคํารองและเอกสารประกอบการผอนผัน 
 เดือนมกราคม  ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือนําสงและบัญชีรายชื่อ 
 เดือนกุมภาพันธ  สงคํารองและเอกสารผอนผัน (รอบเพ่ิมเติม) 
    ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือนําสงและบัญชีรายชื่อ 
 เดือนเมษายน  ไปแสดงตนตอสัสดีตามภูมิลําเนาทหาร 

ตรวจบัญชีรายชื่อ และ
หนังสือนําสงที่ไดรับการ

อนมัติ (2) 

แสดงตนตามหมายเรยีกรับ
ราชการ (สด.35) 

ตรวจสอบรายชื่อผอนผันฯ ที่
สัสดีตามภูมิลําเนาทหาร 


