
กําหนดการทุนทํางานพิเศษ 

ภาคการศึกษาท่ี ๒ ประจําปการศึกษา ๒๕๖๖ 
 

วันท่ี  ๑๕ – ๒๒ กันยายน ๒๕๖๖ หนวยงานแจงความตองการขอนักศึกษาทุนทํางานพิเศษ

วันท่ี  ๒๕ – ๒๙ กันยายน ๒๕๖๖ นักศึกษาสมัครทุนทํางานพิเศษ และเลือกหนวยงาน 

วันท่ี  ๒ ตุลาคม ๒๕๖๖ นักศึกษาสงใบสมัคร และบันทึกขอมูลการสมัครในระบบ 

วันท่ี  ๓ ตุลาคม ๒๕๖๖ ประชุมตัวแทนหนวยงานท่ีขอนักศึกษาทุนทํางานพิเศษ 

วันท่ี  ๕ ตุลาคม ๒๕๖๖ ประกาศรายชื่อนักศึกษาทุนทํางานพิเศษ นักศึกษายืนยันสิทธิ์ 

วันท่ี  ๖ ตุลาคม ๒๕๖๖ ประชุมช้ีแจงนักศึกษาทุนทํางานพิเศษ 

 และเริ่มปฏิบัติงานท่ีหนวยงาน 

วันท่ี  ๙ ตุลาคม – ๘ ธันวาคม ๒๕๖๖   นักศึกษาปฏิบัติงาน 

วันท่ี  ๑๑ ธันวาคม – ๑๕ ธนัวาคม ๒๕๖๖ หนวยงานรวบรวมใบลงเวลาสงท่ีสวนสงเสริมและพัฒนานักศึกษา 

วันท่ี  ๑๘ ธันวาคม ๒๕๖๖ สวนสงเสริมและพัฒนานักศึกษารวบรวมใบลงเวลา 

 ของทุกหนวยงานสงท่ีสวนการเงินและบัญชี 

วันท่ี  ๕ มกราคม ๒๕๖๗ สวนการเงินและบัญชีโอนเงินคาตอบแทนเขาบัญชี 

 ของนักศึกษา 
 

ข้ันตอนการสงใบลงเวลา การตรวจสอบใบลงเวลา การทํางานและการเบิกจาย 
 

๑. นักศึกษาบันทึกเวลาการปฏิบัติงานในระบบการบันทึกขอมูล ตามชวงเวลาของการปฏิบัติงานในแตละ

ภาคการศึกษา 

๒. ผูควบคุมงานหรือผูท่ีดูแลการปฏิบัติงานของนักศึกษาตรวจสอบเวลาการปฎิบัติงาน  และอนุมัติ

การลงเวลาการปฏิบัติงานของนกัศึกษา โดยการทําเครื่องหมาย ในระบบการบันทึกขอมูลการปฏิบัติงาน 

๓. หนวยงานพิมพเอกสารสรุปการปฏิบัติงานของนักศึกษา และใหหัวหนาของหนวยงานลงนามรับทราบ

การปฏิบัติงานของนักศึกษาท้ังหมดท่ีไดมาปฏิบัติงาน แลวจัดสงเอกสารมายังสวนสงเสริมและพัฒนา

นักศึกษา เพ่ือสวนสงเสริมและพัฒนานักศึกษาจะไดตรวจสอบความถูกตองของขอมูลจากทุกหนวยงาน  

และจัดทําสรุปรายชื่อของนักศึกษาทุนทํางานพิเศษท้ังหมดพรอมจํานวนเงินสงไปท่ีสวนการเงินและบัญช ี

๔.  สวนการเงินและบัญชี โอนเงินเขาบัญชีของนักศึกษา  ตามวันท่ีกําหนด 

 

หมายเหต ุ

- นักศึกษาจะไดรับคาตอบแทนชั่วโมงละ ๓๐ บาท 

กําหนดใหนักศึกษาทํางานในแตละภาคการศึกษาไมเกิน ๑๐๐ ชั่วโมง 
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