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กําหนดการทุนทํางานพิเศษ 

ภาคการศึกษาท่ี ๒ ประจําปการศึกษา ๒๕๖๗ 
 

วันท่ี  ๑๖ – ๒๕ ตุลาคม ๒๕๖๗ หนวยงานแจงความตองการขอนักศึกษาทุนทํางานพิเศษ

วันท่ี  ๔ – ๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ นักศึกษาสมัครทุนทํางานพิเศษ และเลือกหนวยงาน 

วันท่ี  ๑๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ นักศึกษาสงใบสมัคร และลงขอมูลในระบบ 

วันท่ี  ๑๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ ประชุมตัวแทนหนวยงานท่ีขอนักศึกษาทุนทํางานพิเศษ 

วันท่ี  ๑๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ ประกาศรายชื่อนักศึกษาทุนทํางานพิเศษ นักศึกษายืนยันสิทธิ์ 

วันท่ี  ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ ประชุมช้ีแจงนักศึกษาทุนทํางานพิเศษ 

วันท่ี  ๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ - ๓๑ มกราคม ๒๕๖๘  นักศึกษาเริ่มปฏิบัติงาน 

วันท่ี  ๓ – ๗ กุมภาพันธ ๒๕๖๘ หนวยงานรวบรวมใบลงเวลาสงท่ีสวนสงเสริมและพัฒนานักศึกษา 

วันท่ี  ๑๔ กุมภาพันธ ๒๕๖๘ สวนสงเสริมและพัฒนานักศึกษารวบรวมใบลงเวลา 

 ของทุกหนวยงานสงท่ีสวนการเงินและบัญชี 

วันท่ี  ๗ มีนาคม ๒๕๖๘ สวนการเงินและบัญชีโอนเงินคาตอบแทนเขาบัญชี 

 ของนักศึกษา 
 

ข้ันตอนการสงใบลงเวลา การตรวจสอบใบลงเวลา การทํางานและการเบิกจาย 
 

๑. นักศึกษาบันทึกเวลาการปฏิบัติงานในระบบการบันทึกขอมูล ตามชวงเวลาของการปฏิบัติงานในแตละ

ภาคการศึกษา 

๒. ผูควบคุมงานหรือผูท่ีดูแลการปฏิบัติงานของนักศึกษาตรวจสอบเวลาการปฎิบัติงาน  และอนุมัติ

การลงเวลาการปฏิบัติงานของนกัศึกษา โดยการทําเครื่องหมาย ในระบบการบันทึกขอมูลการปฏิบัติงาน 

๓. หนวยงานพิมพเอกสารสรุปการปฏิบัติงานของนักศึกษา และใหหัวหนาของหนวยงานลงนามรับทราบ

การปฏิบัติงานของนักศึกษาท้ังหมดท่ีไดมาปฏิบัติงาน แลวจัดสงเอกสารมายังสวนสงเสริมและพัฒนา

นักศึกษา เพ่ือสวนสงเสริมและพัฒนานักศึกษาจะไดตรวจสอบความถูกตองของขอมูลจากทุกหนวยงาน  

และจัดทําสรุปรายชื่อของนักศึกษาทุนทํางานพิเศษท้ังหมดพรอมจํานวนเงินสงไปท่ีสวนการเงินและบัญชี 

๔.  สวนการเงินและบัญชี โอนเงินเขาบัญชีของนักศึกษา  ตามวันท่ีกําหนด 

 

หมายเหต ุ

- นักศึกษาจะไดรับคาตอบแทนชั่วโมงละ ๓๐ บาท 

- กําหนดใหนักศึกษาทํางานในแตละภาคการศึกษา ไมเกิน ๑๐๐ ช่ัวโมง 
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